POWIATOWY ZARZAD DROG

JEDNOSTKA ORGANIZACYIJNA POWIATU NOWOTARSKIEGO

%E"d w Nowym Targu

Nowy Targ, 26 listopada 2020 r.

PZD-ZP.263.6.2.2020

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

Powiatowy Zarzad Drog w Nowym Targu — Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na

realizacje zaméowienia pn. Zakup ustug pocztowych w roku 2021.

Do

czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Oferentéw W niniejszym postgpowaniu

stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z
2020 r., poz.1740).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postgpowania w czesci lub w catosci oraz prawo
do odwotania lub zmiany warunkow postgpowania bez podania przyczyn.

1.

2.

Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie dla Zamawiajacego ustug pocztowych w obrocie
krajowym w rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe w zakresie przyjmowania i dorgczenia
przesytek pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z siedziby Zamawiajacego $wiadczonych
przez 5 dni w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy.

2) Przewidywana ilo$¢ z podzialem na rodzaje przesylek wskazana jest w formularzu
ofertowym, stanowigcym zatacznik do niniejszego zaproszenia.

3) Okreslone rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i moga
ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Oferent wyraza zgodg¢ i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia.

4) Oferent zobowigzany jest do dorgczania przesylek z zachowaniem wskaznikow
terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym okreSlonych w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z 2020 r., poz.
1026).

Termin wykonania zadania:
Termin wykonania zadania: od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Istotne postanowienia, ktore ma zawiera¢ umowa

1) Umowa zostanie zawarta z wybranym oferentem na czas okreslony, tj. 12 miesigcy
wskazany w pkt 2 i nie bedzie przeksztatca¢ si¢ w umowe na czas nieokreslony.

2) Naleznos¢ za ustugi pocztowe bedzie ptatna przelewem na konto wskazane na fakturze.

3) Sposob dorgczenia faktur — wersja papierowa.

4) Wyltacza si¢ stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

5) Dorgczanie przesytek bedzie $wiadczone z zachowaniem wskaznikow terminowosci
doreczen przesytek w obrocie krajowym okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z 2020r., poz. 1026).

6) Zapewnienie przez Oferenta odpowiedniego zabezpieczenia przesytek z uwzglednieniem
ochrony danych osobowych znajdujacych si¢ na przesytkach 1 dokumentach nadawczych,
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom postronnym.

7) Faktury bedg wystawiane na:

a) Nabywca: Powiat Nowotarski, ul. Bolestawa Wstydliwego 14, 34-400 Nowy Targ
NIP: 735-217-50-44,

b) Odbiorca: Powiatowy Zarzad Drég w Nowym Targu, ul. Szpitalna 14, 34-400 Nowy
Targ.
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8) Termin platnosci faktur nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od daty ich wystawienia i
jednoczesnie nie krotszy niz 7 dni od daty wptywu faktury do Zamawiajacego.

9) Rozliczenia za ustugi pocztowe dokonywane begda w miesigcznych okresach
rozliczeniowych na podstawie rzeczywistej ilosci przesylek.

Sposoéb obliczenia ceny:

1) Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, w szczegdlnosci
przyjmowanie i dor¢czanie przesytek pocztowych, ich zwroty oraz odbior z siedziby
Zamawiajacego,

2) Ceng¢ oferty nalezy obliczy¢ w tabeli zawartej w formularzu ofertowym jako sumg¢ wartos$ci
brutto za poszczegdlne sktadniki.

3) Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Oferenta, z zastrzezeniem iz
zastosowana stawka VAT jest stawka obowigzujaca na dzien sktadania ofert.

4) Cena oferty powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamowienia (W tym podatek VAT) wynikajace bezposrednio z niniejszego zaproszenia oraz
wszelkie inne koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia a nie wymienione
wprost w dokumentach, ktéorych wykonanie jest konieczne dla prawidlowego i
kompleksowego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz zgodnie z warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego.

5) Ceng nalezy wliczy¢ w tabeli, przy czym w przypadku pominigcia, ktorejkolwiek z pozycji
tabeli (braku wyceny), oferta nie zostanie przyjgta.

6) Wszystkie warto$ci, w tym cen¢ nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku, przy
czym koncowke ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowke 0,5 grosza i wyzsza zaokragla
si¢ do 1 grosza.

7) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

8) Cena oferty nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

Miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferty w formie pisemnej, nalezy wysta¢ lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Powiatowy Zarzad Drog w Nowym Targu
ul. Szpitalna 14, 34-400 Nowy Targ
Sekretariat (czynny: poniedziatek — pigtek 7:30 — 15:30)

2) Termin sktadania ofert:
do dnia 4 grudnia 2020 r. do godz. 12:00

3) Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez otwarcia.

Kryterium oceny ofert:

1) Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena.

2) Znaczenie kryterium wyboru Oferenta:
Cena - 100 %.

3) Cena oferty jest ceng brutto.

4) W kryterium, o ktorym mowa w pkt 2 oferty beda oceniane w odniesieniu do najnizszej
ceny sposrod ztozonych i przyjetych przez Zamawiajacego ofert.

5) Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione w pkt 2 kryterium z
uwzglednieniem zapisow pkt 4 i 6-7.

6) Ocena punktowa kryterium zostanie dokonana z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku, przy czym koncoéwke ponizej 0,005 punktu pomija si¢, a koncéwke 0,005 punktu
1 wyzsza zaokragla si¢ do 0,01 punktu.

7) Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

W(g kryterium cena:

ul.
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Najnizsza cena sposrod przyjetych ofert
[10$¢ punktOw = --=----=-mmmmmmmm oo - x 100 pkt
Cena oferty badanej
8) Jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza bedzie si¢ uchylat
przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ Oferenta, ktory zlozyl oferte
najwyzej oceniong spos$rod pozostatych ofert. Przepis pkt 11 ppkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Tok badania i oceny ofert:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi w przyjetej ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Oferenta, ktorego oferta zostata poprawiona.

2) W przypadku gdy Oferent nie przedtozy wzoru umowy, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie
go w terminie przez siebie wskazanym do uzupehienia. Jezeli Oferent w terminie, o ktorym
mowa w zdaniu poprzednim, nie przedtozy wzoru umowy Zamawiajacy nie przyjmie oferty
jako sprzecznej z Zaproszeniem.

3) W przypadku gdy przedtozony wraz z oferta wzor umowy bedzie zawierat postanowienia
niezgodne z niniejszym zaproszeniem, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Oferenta w
terminie przez siebie wskazanym do zmiany tych zapiséw. Jezeli Oferent w terminie, o
ktéorym mowa w zdaniu poprzednim, nie dostosuje postanowien do niniejszego zaproszenia,
Zamawiajacy nie przyjmie oferty jako sprzecznej z Zaproszeniem

4) Jezeli Oferent w terminie do 3 dni od dnia wystania przez Zamawiajgcego, poinformuje
Zamawiajacego o braku zgody na poprawe omyltki o ktorej mowa w ppkt 1, Zamawiajacy
nie przyjmie takiej oferty.

5) Jezeli Oferent nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Oferenta, pod rygorem nie przyjecia oferty, do ich
ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta nie zostanie
przyjeta jako sprzeczna z niniejszym zaproszeniem albo konieczne byloby zamknigcie
postepowania.

6) Zamawiajacy informuje niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich
Oferentow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) Oferentach, ktorych oferty nie zostaly przyjete jako sprzeczne z niniejszym
zaproszeniem,

b) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Oferenta,
ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Oferentow, ktorzy
ztozyli przyjete oferty, a takze cene i punktacje przyznang poszczegélnym ofertom,

C) zamknigciu postepowania,

— podajac uzasadnienie faktyczne.

7) Informacje o ktorych mowa w pkt 3 lit b i ¢ zamieszcza si¢ na stronie internetowe;.

8. Informacje dot. przygotowania oferty:

1) Na ofert¢ sktada si¢ wypelniony i wlasnorecznie podpisany formularz oferty (zalacznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia). Cen¢ nalezy wliczy¢ w tabeli, przy czym w przypadku
pominigcia, ktorejkolwiek z pozycji tabeli (braku wyceny), oferta nie zostanie przyjeta.
W przypadku braku wiasnorecznego podpisu, oferta nie zostanie przyjeta jako sprzeczna z
niniejszym zaproszeniem i nie bedzie ona podlegala ocenie przez Zamawiajacego.

2) Oferent wraz z oferta sklada:

a) wzor umowy uwzgledniajacy postanowienia niniejszego zaproszenia,
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3)
4)

5)

6)

7)

I
r

b) petnomocnictwo, w przypadku Oferentow dzialajacych przez pelnomocnika;
pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem.

Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Przygotowanie oferty:

a) Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w formie pisemnej (papierowej) pod rygorem jej
nie przyjecia, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

b) Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w wersji elektroniczne;.

c) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.

d) Oferta wymaga podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania Oferenta w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa w sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisujacego.

e) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta wymaga zalgczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

f) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

g) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0s6b podpisujacej oferte.

h) Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane oraz spigte (zszyte) w
sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci samoistnej dekompletacji (bez udzialu oséb
trzecich) zawartosci oferty oraz zmian¢ jej zawartosci bez widocznych $ladow
naruszenia.

i) Oferta zlozona po terminiec wyznaczonym na jej skladanie nie zostanie przez
Zamawiajgcego rozpatrzona i bedzie zwrocona bez otwierania Wykonawcy.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie musza znajdowac si¢ nazwa i

adres Oferenta oraz nastepujace oznaczenia:

,Powiatowy Zarzad Drog w Nowym Targu,

34-400 Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

Oferta na wykonanie zamowienia pn. Zakup ustug pocztowych w roku 2021.
Nie otwiera¢ przed 4 grudnia 2020 r. godz. 12:00”

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktoérejkolwiek z wymaganych informacji np.
przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, ztozenie oferty w innym
miejscu. Wykonawca nie moze ztozy¢ dwoch ofert.
Zmiana oferty lub jej wycofanie oferty musi by¢ ztozone wedhlug takich samych wymagan
jak sktadana oferta oraz z dopiskiem na kopercie ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Do
dyspozycji wycofania oferty nalezy dolgczy¢é dokument, z ktorego bedzie wynikato
jednoznacznie, ze osoba podpisujaca dyspozycje wycofania oferty jest upowazniona do
reprezentowania Oferent. W przypadku watpliwosci, co do wlasciwie zlozonej dyspozycji
wycofania oferty, Zamawiajacy otworzy ofertg.

nformacje dot. danych osobowych Pani/Pana w zwiazku z wejSciem w Zycie
ozporzadzenia w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (RODO)
Zgodnie z art.13 ust.1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679

z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

ul.
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1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zarzad Drég w Nowym

Targu (Zamawiajacy);

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego mozliwy jest pod

adresem: iod@nowotarski.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit.c RODO w celu

zwigzanym z Niniejszym postepowaniem;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres, ktéry wyznaczony zostanie

przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia inaczej;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art.22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie
moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow),

C) na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.18 ust.2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Pani/Pani uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art.17 ust.3 lit.b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art.20 RODO;

€) na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit.c
RODO.

10. Zamknie¢cie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania w uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci gdy:

1)
2)
3)

4)
5)

nie ztozono zadnej oferty;

zadna ze ztozonych w terminie ofert nie zostata przyjeta;

oferta z najnizsza ceng lub cena oferty wybranej przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te kwote do najnizszej ceny;

Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, odmowit podpisania umowy;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

11. Zawarcie umowy i data zawarcia umowy:

Wybranie oferty w niniejszym postepowaniu przez Zamawiajgcego nie stanowi zawarcia
umowy z wybranym Oferentem. Data zawarcia umowy pomig¢dzy wybranym Oferentem
a Zamawiajacym jest data podpisania umowy. Podpisanie (zawarcie) umowy nastagpi w

ul.
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terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. W przypadku uchylania si¢ Oferenta, ktorego
oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,
oferta tego Oferenta przestaje wigzaé Zamawiajacego po bezskutecznym uplywie
wyznaczonego terminu.

12. Zalaczniki stanowigce integralng czes¢ zaproszenia:
1) Formularz ofertowy.

Dyrektor
Powiatowego Zarzadu Drog w Nowym Targu
mgr inz. Tomasz Moskalik
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